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I. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
СЛУШАТЕЛЯМ ФАКУЛЬТЕТА ЗАОЧНОГО ОБУЧЕНИЯ,
ОБУЧАЮЩИМСЯ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ
(НАПРАВЛЕНИЮ ПОДГОТОВКИ)
«ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ»,
ПО НАПИСАНИЮ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ
ПО ДИСЦИПЛИНЕ «СОЦИОЛОГИЯ»
1.1. Общие положения
Согласно пункту 1. Положения о выполнении домашних контрольных работ слушателями заочной, очно-заочной (вечерней) формы обучения в Московском университете МВД России имени В.Я. Кикотя, утверждённой приказом начальника Московского университета Министерства внутренних дел Российской Федерации № 1007 от 08.10.2007 г., домашняя контрольная работа
 представляет собой форму отчёта по результатам самостоятельной работы слушателя и должна демонстрировать уровень его овладения учебным материалом. Выполнение контрольной работы как составная часть учебно-воспитательного процесса в образовательных учреждениях МВД России способствует приобретению слушателями навыков самостоятельной работы с первоисточниками, учебной, научной и специальной литературой, развитию у них умений выделять в прочитанном главное, обобщать, анализировать и логично и грамотно излагать изученный материал.

Контрольная работа является систематическим, достаточно полным изложением соответствующей проблемы учебной дисциплины на основе определённого минимума источников. Вместе с тем, вопрос, который служит темой контрольной работы, должен быть изучен и освещен шире и обстоятельнее, чем в обязательной учебной литературе. Здесь всячески поощряется самостоятельность в осмыслении темы, изложении собственных суждений, использование личного профессионального и жизненного опыта, примеров из практики деятельности органов государственности власти и управления, правоохранительных структур и общественных объединений.

1.2. Методические указания по выбору темы контрольной работы
и требования к оформлению контрольных работ
по дисциплине «Социология»
Рабочим учебным планом факультета заочного обучения Московского университета МВД России имени В.Я. Кикотя для слушателей заочной формы обучения набора 2013 года, обучающихся по специальности (направлению подготовки) 031001.65 «Правоохранительная деятельность», предусмотрено обязательное выполнение домашней контрольной работы по дисциплине «Социология».

Всего кафедрой социологии и политологии Московского университета МВД России имени В.Я. Кикотя предлагается к написанию 28 (двадцать восемь) тем контрольных работ по дисциплине «Социология». Каждый вариант включает в себя структурный план работы, состоящий из двух теоретических вопросов - по одному вопросу из области общей социологической теории и одному вопросу из области практики прикладных (эмпирических) социологических исследований, проблемного задания и списка необходимого минимума литературы, которую может использовать обучаемый при ответе на поставленные в плане работы вопросы. Предлагаемый структурный план работы является обязательным для выполнения слушателем в рамках данного варианта контрольной работы заданием кафедры, список литературы носит рекомендательный характер.

Выбор конкретного варианта темы контрольной работы осуществляется слушателями по первой букве фамилии согласно следующей схеме:

	Первая буква фамилии
	А
	Б
	В
	Г
	д

	Номер варианта
	1
	2
	3
	4
	5

	Первая буква фамилии
	Е, Ё
	Ж
	3
	И, Й
	К

	Номер варианта
	6
	7
	8
	9
	10

	Первая буква фамилии
	Л
	М
	Н
	О
	п

	Номер варианта
	11
	12
	13
	14
	15

	Первая буква фамилии
	Р
	С
	т
	У
	Ф

	Номер варианта
	16
	17
	18
	19
	20

	Первая буква фамилии
	X
	ц
	Ч
	Ш
	Щ

	Номер варианта
	21
	22
	23
	24
	25

	Первая буква фамилии
	Э
	Ю
	Я
	—
	—

	Номер варианта
	26
	27
	28
	—
	—


В случае, если по каким-либо объективным причинам (отсутствие необходимой литературы в библиотеке факультета, библиотеках по месту службы или проживания, частые служебные командировки или большие служебные нагрузки, не позволяющие уделять достаточного количества времени работе с учебной литературой, уход за грудными детьми) слушатель не может написать контрольной работы по указанному ему варианту, он вправе поменять его после обязательной предварительной консультации с преподавателями кафедры. О том, что слушателем по согласованию с кафедрой изменён вариант контрольной работы, в журнале учёта рецензирования контрольных работ по дисциплине «Социология» преподавателем должна быть сделана соответствующая отметка об изменении темы.

Контрольная работы должна быть правильно оформлена. На её обложке в обязательном порядке указываются:

-наименование образовательного учреждения: «Московский университет МВД России имени В.Я. Кикотя»;
-точное название кафедры: «Кафедра социологии и политологии»: -фамилия, имя, отчество автора работы;
-курс с указанием специальности: например, «3 ЗПД» для специальности «Правоохранительная деятельность»;
-номер группы, в которой обучается автор работы, и, в обязательном порядке, номер его зачётной книжки.
Содержательная часть контрольной работы должна открываться её планом, в структуре которого следует отразить с указанием номера соответствующей страницы:

-введение, смысл которого состоит в постановке темы и обосновании её выбора обучаемым;

-основную часть, содержащую два учебных вопроса; -заключение, содержащее основные выводы и обобщения по теме контрольной работы; -условия задачи;

-список использованных в работе литературных источников. Рассмотрение каждого очередного вопроса в тексте контрольной работы должно начинаться с новой страницы и открываться его заголовком в соответствии с тем, который был указан в плане работы. Завершив контрольную работу, обучаемый в обязательном порядке должен расписаться на последней странице и указать дату сдачи контрольной работы на проверку.
Выполненная в черновом варианте контрольная работа аккуратно, разборчивым почерком переписывается обучаемым от руки в школьной ученической тетради объёмом 18 листов, либо распечатывается с помощью компьютера или пишущей машинки на отдельных листах формата А-4 через один интервал. Объём содержательной части контрольной работы (введение, основная часть, заключение, исключая страницы с планом и списком литературы), выполненной с использованием печатной техники, составляет не менее 10 и не более 15 страниц в объеме формата А-4, отпечатанных четырнадцатым кеглем шрифта «Times New Roman».
При переписывании контрольной работы должны соблюдаться поля и указываться номера страниц. Номер станицы проставляется вверху листа по центру. На титульном листе контрольной работы номер страницы не проставляется.

Отдельные листы контрольной работы следует сброшюровать (сшить степлером, нитками, поместить в папку-скоросшиватель или в файл, но ни в коем случае не скреплять обычными канцелярскими скрепками). При этом надо учитывать, что размещение текста с обеих сторонах листа формата А-4 недопустимо.

По завершению процесса написания контрольной работы слушатель представляет её на факультет для регистрации и передачи на кафедру в установленные учебным отделом факультета сроки, но не позднее, чем за 10 дней до итоговой аттестации (зачёта) по всему учебному курсу.

Контрольная работа в своём окончательном варианте должна иметь образцовый внешний вид. Контрольные работы, в которых отсутствует план, нельзя определить, где оканчивается изложение одного вопроса и начинается изложение следующего, нет введения и заключения, самопроизвольно, изменены, сокращены или оставлены частично нераскрытыми вопросы, содержащиеся в задании кафедры к данному варианту работы, неправильно оформлен научный аппарат, отсутствуют поля, интервалы, нумерация страниц, которые выполнены неразборчивым почерком или небрежно сброшюрованы, оцениваются как не зачтённые и возвращаются на доработку.
В случае обнаружения преподавателями кафедры работ, содержание которых абсолютно идентично друг другу, такие работы не зачитываются и слушателям не возвращаются. Авторам подобных опусов через преподавателя-методиста предлагается написать контрольную работу заново.

Обучаемые, не представившие свои письменные контрольные работы на кафедру вовремя, т.е. не позднее, чем за 10 дней до итоговой аттестации – зачёта – по дисциплине «Социология», к прохождению процедуры итоговой аттестации не допускаются до окончания учебно-экзаменационной сессии.

1.3. Методические указания и рекомендации
по написанию и переработки текста
контрольной работы по дисциплине «Социология»
Кафедрой социологии и политологии Московского университета МВД России имени В.Я. Кикотя к контрольным работам, выполняемым слушателями факультета заочного обучения, предъявляются определённые требования. Поскольку цель контрольной работы состоит в том, чтобы показать знания обучаемых и их умение на основе этих знание делать выводы, тесно связанные с практикой повседневной жизни российского общества, она должна быть выполнена самостоятельно, ибо только в этом случае работа над ней имеет смысл. Главное, к чему должен стремиться обучаемый, состоит в том, чтобы, учитывая специфику предмета «Социология», отразить в тексте контрольной работы содержание соответствующих понятий изучаемой дисциплины, всесторонне и исчерпывающе раскрыть природу существенных свойств, черт, закономерностей, принципов изучаемых явлений общественно-политической жизни, показать динамику основополагающих тенденций развития социальных процессов в России и в мире в целом.

Контрольная работа, в сущности, должна представлять собой полное, систематизированное изложение темы и свидетельствовать об основательном понимании обучаемым сути затрагиваемых им вопросов. Контрольная работа должна иметь аналитический, а не описательный характер. Изложение проблемы следует тесно увязывать с современностью, широко используя при необходимости местный материал. Положения и выводы, содержащиеся в контрольной работе, должны быть аргументированы и обоснованы. При этом следует иметь в виду, что из частных примеров, фактов, цифр нельзя делать общие выводы. Такие примеры, цифры, факты лишь иллюстрируют те или иные теоретические положения, но не доказывают их правомерность, не обосновывают их. В качестве иллюстраций могут быть использованы примеры из художественной литературы, но они не должны подменять научную оценку рассматриваемых явлений. Слушателю следует помнить, что иллюстрация не есть доказательства.

Излагать материалы контрольной работы рекомендуется простыми, чёткими, короткими предложениями, избегая выспренних, излишне наукообразных, декларативных фраз и малопонятных терминов без соответствующей их расшифровки. Особое внимание следует уделить грамматической и стилистической обработке текста работы.

Процесс подготовки к написанию и написания контрольной работы по дисциплине «Социология» можно разделить на ряд этапов: выбор темы, составления плана, подбор необходимой учебной и научной литературы, нормативного и фактологического материала, предварительное изучение источников, написание чернового варианта контрольной работы и его обработка, оформление контрольной работы и представление её на кафедру, а также, в случае её неудовлетворительной оценки, доработки и переработки исходного текста.

После того, как тема контрольной работы определена, её выполнение следует продолжить составлением плана. Значение плана состоит в том, что он определяет основные цели работы, очерчивает круг тех вопросов, которые нужно осветить для полного и всестороннего раскрытия темы, позволяет избежать пробелов, повторений, освещения не относящихся к теме вопросов и обеспечить последовательность, логичность изложения материала.
При составлении плана слушателю следует в точности придерживаться содержания того плана избранного им для написания варианта темы контрольных работ, который рекомендован кафедрой. Дополнять или сокращать его самостоятельно, включая туда новые основные вопросы и подвергая редакционной правке или опуская старые, слушатель не имеет права.
Следующим этапом в действиях слушателя по подготовке к написанию контрольной работы должно стать изучение им необходимого минимума литературы по избранной теме. Для этого обучаемый должен собрать все те материалы – учебные пособия, справочники, словари и иные источники учебной или научной информации, – которые рекомендованы кафедрой в перечне литературы, обязательной для ознакомления с данной темой. Кроме того, для расширения и детализации отдельных вопросов слушатель может использовать дополнительную литературу (монографии, брошюры, статьи из газет и журналов, аналитические записки), которую он подбирает самостоятельно. При этом слушателю следует учитывать, что лучше подбирать литературу последних изданий, активно используя при этом библиографические справки и систематические каталоги, оглавления, аннотации и предметные указатели книг и брошюр. Изучая литературу и иные источники, слушателю необходимо делать заметки, записывать наиболее интересные высказывания авторов и свои собственные мысли. Делать это следует на отдельных листах или карточках, группируя их затем по вопросам плана. По завершении сбора и изучения литературы слушатель должен ещё раз продумать план с тем, чтобы приступить далее к составлению чернового варианта контрольной работы.

При написании текста контрольной работы уже в черновом варианте изложение каждого вопроса необходимо начать с постановки проблемы, с выяснения её содержания. Затем нужно переходить к её анализу, при необходимости – для определения исходного пункта анализа, формулировки основополагающих положений, определений или понятий, либо для подтверждения мыслей обучаемого – приводя цитаты, однако увлекаться ими обучаемому не стоит. Излагаемый материал необходимо органически увязать с современностью и спецификой получаемой специальности.

Черновик контрольной работы целесообразно писать на отдельных листах и только с одной стороны, оставляя большие поля и просветы между абзацами. Это даст возможность легко внести необходимые поправки, дополнения, осуществить перестановку абзацев и убрать повторения. По окончании работы над черновым вариантом его следует внимательно прочесть, тщательно отредактировать и переписать набело, соблюдая правила оформления, изложенные в п. 1.2 настоящих методических указаний. Только в таком виде контрольная работа может быть представлена на кафедру.

В ходе работы над текстом обучаемому надо проследить за тем, чтобы в работе был правильно оформлен научный аппарат. Все цитаты, цифры и факты, проводимые в работе должны иметь ссылку на соответствующий источник, которая оформляется следующим образом: на каждой странице текста по окончании цитаты, в конце примера или ряда цифр ставится порядковый номер, который затем либо повторяется с указанием соответствующих данных внизу страницы, под чертой, либо выносится в список использованных при работе литературных источников. Обычно указываются:

-инициалы и фамилия автора;

-наименование источника;

-том, часть, выпуск, место и год его издания;

-номер страницы, на которую идет ссылка.

Если на одной странице помещено несколько ссылок из одного источника, то со второй ссылки пишут: «Там же, стр. ...».

Например:

1. В.И. Ленин. Поли. Собр. Соч., т.43, стр.262.

2. Там же, стр. 289.

3. Там же, т. 43, стр. 11.

Если мысль, факт, пример из какого-либо источника передаются своими словами, то в ссылке пишется: «См.» (смотри).

Например: 1. См.: Политологический словарь. В двух частях. 4.1. - М: 1994; стр.75.

В контрольной работе на разных страницах может быть ссылка на один и тот же источник. В таком случае только в первый раз пишут полностью название, год и т.д. Например:

· в первом случае:

1. О.В. Гаман. Политические этапы: эволюция теоретических концепций. -М.: 1996; стр. 11;

· во втором случае:

1. О.В. Гаман. Политические элиты ..., стр.11.

Особое внимание при оформлении ссылок следует обратить на то, что при указании места издания первоисточника только два города обозначаются первыми заглавными буквами их названий: М. – Москва, JI. – Ленинград (СПб. – Санкт-Петербург, Птг. – Петроград). Название остальных населённых пунктов пишутся полностью.

Наличие и правильность оформление ссылок являются важнейшими требованиями к контрольной работе, критерием самостоятельности труда её автора. Отсутствие ссылок на указанную в списке первоисточников литературу расценивается кафедрой как явный признак плагиата. Однако чрезмерно увлекаться цитированием также не стоит, поскольку объём цитируемого материала не должен превышать 25% объёма всего текста работы.

Изложение учебного материала в контрольной работе своими словами также имеет ряд своих особенностей. В частности, недопустимо сокращение слов, выражений, терминологических оборотов, названий работ, фамилий авторов, наименование государств, субъектов Российской Федерации, государственных органов, общественных объединений и организаций, если такие сокращения не являются общепринятыми. Следует помнить, что полное название нашего государства – Российская Федерация – используется только в сочетании с развернутым наименованием государственного органа, учреждения, официального поста или титула должностного лица, тогда как равнозначное ему – Россия – в сочетании с сокращениями и аббревиатурами. Например: «Министерство Внутренних Дел Российской Федерации», но «МВД России»; «Генеральный прокурор Российской Федерации», но «Генпрокурор России». Использовавшая ранее повсеместно в официальных документах аббревиатура «РФ» в настоящее время не применяется и её употребление в качестве указывающей на государственную принадлежность приставки к наименованию федеральных органов власти управления, отдельных учреждений федерального подчинения и должностных лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, недопустимо, за исключением случаев общепринятых наименований политических партий: КПРФ, РПРФ.

Контрольные работы по дисциплине «Социология», оформление и содержание которых соответствует требованиям, установленным локальными нормативными актами Московского университета МВД России имени В.Я. Кикотя и кафедрой социологии и политологии для письменных работ по данной учебной дисциплине, оцениваются отметкой «зачтено». В таком случае преподаватель, проверявший контрольную работу, выписывает контрольный талон рецензии на письменную работу, оформленный по установленному на факультете заочного обучения Московского университета МВД России имени В.Я. Кикотя типовому образцу.

Одновременно в ведущемся на кафедре журнале учёта рецензирования контрольных работ по дисциплине «Социология» делается запись о том, что контрольная работа проверена и оценена положительно, которая заверяется подписью преподавателя на основании выписанного контрольного талона рецензии.

Работы, по которым выставлена оценка «зачтено», слушателям не возвращаются и хранятся на кафедре в течение двух лет, а затем уничтожаются по акту. Контрольные талоны рецензирования передаются кафедрой в учебный отдел преподавателю-методисту, курирующему соответствующий курс. Положительные результаты сдачи контрольных работ оформляются в виде ведомости, на основании которой заносятся в учебные карточки слушателей, хранящиеся у преподавателя-методиста на факультете.

Если содержание или оформление контрольной работы будет признано преподавателем неудовлетворительным, то такая работа оценивается отметкой «не зачтено». В этом случае контрольный талон рецензии на письменную работу преподавателем не выписывается, а на лицевой или оборотной стороне обложки контрольной работы, либо на прилагаемом к ней отдельном листе, пишется отзыв (рецензия), в котором указываются конкретные причины, по которым данная контрольная работа была оценена неудовлетворительно, и указываются пути устранения выявленных недостатков.

Не зачтённая контрольная работа вместе с рецензией возвращается кафедрой через преподавателя-методиста слушателю на переделку или доработку. Последний обязан внимательно ознакомиться с письменным отзывом (рецензией) преподавателя, с его пометками в тексте и на полях работы. Если замечания касаются оформления, то слушателю следует переоформить работу в соответствии с указаниями преподавателя. Если замечания относятся к содержанию, то обучаемому путём дополнительного изучения необходимых источников и материалов необходимо следующим образом доработать или переработать исходный текст:

-на вопросы, которые были освещены неправильно, сформулировать правильные ответы;

-на неосвещённые вопросы дать ответы.

Доработанная или переработанная контрольная работа представляется обучаемым через канцелярию учебного отдела на кафедру, при этом, если сроки её фактического предоставления не совпадут по времени с итоговой аттестацией слушателя по данной дисциплине, кафедра имеет право не допустить данного слушателя до прохождения итоговой аттестации до завершения проверки указанной контрольной работы.

II. ТЕМАТИКА КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ
ПО КУРСУ «СОЦИОЛОГИЯ»
ДЛЯ СЛУШАТЕЛЕЙ ФАКУЛЬТЕТА ЗАОЧНОГО ОБУЧЕНИЯ
ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ (НАПРАВЛЕНИЮ ПОДГОТОВКИ)

«ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ»
НА 2015/2016 УЧЕБНЫЙ ГОД
Вариант 11
Вопрос 1. Понятие, структура, виды и мотивация социальной деятельности.

Вопрос 2. Общая характеристика метода эксперимента в эмпирическом социологическом исследовании.
Проблемное задание. Смысл профессиональных обязанностей и суть профессиональной деятельности нижнего чина городской полиции будочника Мымрецова – героя очерка русского писателя и публициста второй половины XIX века Глеба Ивановича Успенского «Будка» состояли «в том, чтобы, во-первых, "тащить", а во-вторых, "не пущать"; тащил он обыкновенно туда, куда решительно не желали попасть, а не пускал туда, куда этого смертельно желали». Отвечает ли, по Вашему мнению, деятельность Мымрецова социальному предназначению правоохранительных органов? В чём, по Вашему мнению, заключаются социальные особенности деятельности сотрудников органов внутренних дел в современном обществе? Какие бы меры предприняли лично Вы для повышения её социальной эффективности? Свой ответ, пожалуйста, аргументируйте.
Литература:
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� Далее - контрольная работа.





[image: image1.png]